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DETALHES DA VAGA
SERA RESPONSAVEL POR:

) Apoiar a equipe de RH no atendimento
aos funcionarios;

» Controlar vencimentos de contratos da area;
» Processar documentos e relatdrios para auditoria;
» Promover agdes de Comunicacdo Interna;

» Desenvolver e implementar programas
de treinamento;

» Acompanhar e avaliar o resultado dos programas
de treinamento através de indicadores;

» Conduzir programa de integracao
de novos funcionarios;

» Desenvolver solucdes de treinamento
alinhadas com os objetivos da empresa;

» Organizar os recursos instrucionais para
0s eventos internos e de treinamentos;

» Apoiar em programas de responsabilidade social.

IMPRESCINDIVEL

» Experiéncia na area;
» Estar atualizado com a legislacao trabalhista.

LOCAL DE TRABALHO

Sede do CBC
Rua Acai, 566 - Bairro das Palmeiras

Campinas-SP | Horario: Das 8h. as 18h.

COMPETENCIAS

) bom relacionamento interpessoa
) capacidade de lideranca;

) flexibilidade;

) comunicacao;

) capacidade analitica;

) foco em resultados;

) visao sistémica.

REQUISITOS

) Graduacao em Gestao de RH/
Psicologia / Administracao / outros

) Informatica: Correio Eletronico,
Aplicativos Microsoft Office, Excel
(tabelas, graficos e planilhas);

DESEJAVEL
» Nogdes Gerais sobre a LGPD.
» Pds-graduagao em Gestao =

de Pessoas ou RH. [ &




