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INSTRUCAO NORMATIVA-CBC N2 04-C, DE 19 DE JUNHO DE 2019

REGISTRADO SOB N2 Aprova o Regulamento de Despesas
0 0 0 7 8 1 5 8 Administrativas do Comité Brasileiro de Clubes

- CBC e revoga a Instrucao Normativa ne 04-B,

12 RCP) CAMPINAS de 24 de novembro de 2016.

A DIRETORIA DO COMITE BRASILEIRO DE CLUBES - CBC, no uso de suas atribuicoes que lhe

confere o Estatuto Social, art. 32, alineas “b”" e “p"; e

CONSIDERANDO que o art. 37, da Lei n? 13.756/2018 revogou o art. 56, § 102 da Lei n°
9.615/1998, que destinava recursos para o CBC e determinava a observancia das normas de

convénio da Uniao;

CONSIDERANDO que ao mesmo tempo, a Lei n? 13.756/2018 disciplinou nova fonte normativa
para o recebimento de recursos pelo CBC, ao estabelecer em seu art. 16 que, desde 01/01/2019,
0,5% (cinco décimos por cento) do percentual de 4,36% (quatro inteiros e trinta e seis centésimos

por cento) do produto da arrecadacao da loteria de prognésticos numéricos é destinado ao CBC;

CONSIDERANDO que o art. 23, da Lei n? 13.756/2018 afetou a destinacao dos recursos
atribuidos ao CBC para utilizacao exclusiva e integral em programas e projetos de fomento,
desenvolvimento e manutencao do desporto, de formacao de recursos humanos, de preparacao

técnica, manutencao e locomocao de atletas e de participacao em eventos desportivos;

CONSIDERANDO que nao seria razoavel que o Estado viesse a transferir seu dever
constitucional de fomentar o desporto nacional (art. 217, caput, da Constituicdo Federal) a entes
privados suficientemente desenvolvidos e capacitados para tal atribuicao, sem o correspondente

suporte financeiro que lhes condicione atuar em seu lugar;

CONSIDERANDO, de forma especifica, que a legislacao ao transferir parcela desse munus
publico de fomento ao desporto nacional as entidades elencadas no art. 22, incisos | a V, da Lei

ne 13.756/2018, para o desenvolvimento das atividades listadas no citado art. 23, da mesma
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legislacao, previu, naturalmente, a instrumentalizacao de tais entidades do suporte necessario

-~ BC ‘ COMITE BRASILEIRO

ao cumprimento desse mister, ao estabelecer a possibilidade, no mesmo art. 23, de utilizacao de
recursos para o custeio de despesas administrativas por tais entidades, na forma da

regulamentacao estatal;

CONSIDERANDO, também, que segundo a inteligéncia estabelecida pelo Tribunal de Contas da
Unido - TCU no recente Acoérdao ne 699/2019 - Plenario, ao se retirar o ambiente das
transferéncias voluntarias do contexto dos recursos previstos na referida Lei para os Comités,
trasmudou a sua natureza, retirando a voluntariedade e inserindo a obrigatoriedade de repasse

dos valores previstos em Lej;

CONSIDERANDO que em linha com as inovacoes legislativas trazidas com a Lei Federal n®
13.756/2018, a Advocacia-Geral da Unido, por meio da Consultoria Juridica junto ao Ministério
da Cidadania, se posicionou, por meio do Parecer n¢ 00396/2019/CONJUR-MC/CGU/AGU, no
sentido de que o processo de certificacao das exigéncias previstas nos arts. 18 e 18-A, da Lei n®
9.615/1998 nao se aplicam aos recursos de loteria prev'istoé na Lei n213.756/2018, por nao serem
recursos da administracdo publica federal e por nao mais estarem sujeitos as observancias das

regras de convénio da Uniao;

CONSIDERANDO que esta nova perspectiva legal permite ao CBC a execucao mais célere de seus
objetivos institucionais, bem como a ampliacao e o alcance dos eixos do Programa de Formagao
de Atletas;

CONSIDERANDO que a maior execucao de recursos pelo CBC pode demandar uma maior

execucao de despesas administrativas;

CONSIDERANDO que o CBC observa o limite legal de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o total

geral dos recursos repassados para realizar despesas administrativas;

CONSIDERANDO que os saldos de economia de recursos realizados em um ano sao destinados

a realizacao de despesas administrativas nos anos subsequentes ao ingresso, para suprir

necessidades de execucao maiores em determinadns-;ecbées,—me&me—qnﬁ-mﬂTpasse 0
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percentual 25% (vinte e cinco por cento) do total arrecadado no ano, mas nao ultrapasse o total

geral arrecadado para esta finalidade;

CONSIDERANDO que essa pratica favorece a boa governanca dos recursos e sustentabilidade
do Programa, com a possibilidade de hidratacao financeira em épocas de maior demanda de

investimentos;

CONSIDERANDO o teor da regulamentacao editada pelo Poder Executivo Federal que
estabelece os parametros de utilizacdo dos recursos previstos na Lei n¢ 13.756/2018 para a

realizacao de despesas administrativas;

CONSIDERANDO que as citadas altéracoes legislativas impactam no Regulamento de Despesas

Administrativas do CBC, demandando sua atualizacao; e

CONSIDERANDO a competéncia estatutaria da Diretoria do CBC e sua autonomia constitucional

de organizacao e funcionamento.

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regulamento de Despesas Administrativas do Comité Brasileiro de Clubes -
CBC.

Art. 22 Publicar a presente Instrucao Normativa no site do CBC, bem como o inteiro teor do

Regulamento de Despesas Administrativas do CBC.

Art. 32 Revogar a Instrucao Normativa n? 04-B, de 24 de novembro de 2016.

Art. 4¢ Esta Instrucao Normativa entraem v %or na presente

REGISTRADO SOB N2 Campinas, fi de junho de 201
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REGULAMENTO DE DESPESAS ADMINISTRATIVAS

Regulamenta os limites e traz definicdes para utilizacao
de recursos financeiros previstos na Lei n? 13.756, de 12
de dezembro de 2018 para a realizacao de despesas
administrativas necessarias ao cumprimento dos
objetivos institucionais do Comité Brasileiro de Clubes -
CBC, assim como para aquelas referentes a passagem,
hospedagem, transporte e alimentacao de seus

dirigentes e funcionarios, na forma que especifica.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Regulamento estabelece os limites e parametros de utilizacao dos recursos
previstos na Lei n2 13.756/2018, em conformidade com a regulamentacao do Poder Executivo
Federal, para a realizacdo de despesas administrativas necessarias ao cumprimento dos
objetivos institucionais do Comité Brasileiro de Clubes - CBC, assim como para aquelas
referentes a passagem, hospedagem, transporte e alimentacao de seus funcionarios e

dirigentes.
§ 12 Este Regulamento é complementar ao Regulamento de Compras e Contratagdes do CBC.

§ 22 Conforme estabelecido na Lei n2 13.756/2018 os percentuais de aplicacao pelo CBC dos

recursos dispostos no caput deste artigo, sao os reproduzidos no Anexo Il deste Regulamento.

CAPITULO II
DAS DEFINICOES

Art. 22 Para os fins deste Regulamento consideram-se:

REGISTRADO SOB N¢
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| - Atividade Fim: é a atividade que identifica o objeto social da entidade, a sua destinacao,
normalmente expresso em seus atos constitutivos e com base na qual sao desenvolvidos seus

processos de trabalho, conforme disposto no artigo 23 da Lei n? 13.756/2018;

Il - Atividade Meio: é aquela considerada essencial a manutencao da entidade e ao suporte ao

desenvolvimento de programas e projetos voltados a atividade fim;

IIl - Despesas Administrativas: sao aquelas relacionadas ao desenvolvimento e manutencao
administrativa da entidade e outras despesas de igual natureza, conforme abaixo relacionadas,

de forma exemplificativa:

a) pagamento de remuneracao daqueles que mantenham vinculo empregaticio ou estatutario
com a entidade, compreendendo as despesas com pagamentos de impostos, contribuicdes
sociais, Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, férias, décimo terceiro saldrio, salarios

proporcionais, verbas rescisorias, beneficios e demais encargos sociais e trabalhistas;
b) pagamento de hospedagem, didrias, passagens, transporte e alimentacdo dos funcionarios
e dirigentes, assim como dos colaboradores eventuais e prestadores de servicos do CBC, desde

que relacionadas a realizacao de atendimento das atividades meio da entidade;

c) contratacdo de servicos de consultorias e assessorias, tais como juridica, contabil, de

planejamento estratégico, de governanca, de imprensa e de comunicacao;
d) a servicos de manutencao predial, tais como:

1. aluguel de sede, encargos condominiais, tributarios (IPTU e taxa de limpeza urbana),

securitarios (contra incéndio) e afins;

2. manutencao de equipamentos de ar condicionado, elevadores, protecao contra incéndig e

vigilancia; e
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3. reforma, adaptacdo ou ampliacdo de espacos fisicos da sede da respectiva entidade
necessarias ao suporte do desenvolvimento de programas e projetos de que trata o art. 23 da

Lei n2 13.756/2018, limitada ao valor de até um milhdo e quinhentos mil reais;

e) seguranca, limpeza, lavanderia, telefone, agua, TV a cabo, esgoto, correios, energia elétrica,

tratamento do esgoto, transporte de lixo, internet e afins;

f) contratacdo de servicos de informatica essenciais a realizacdo das atividades meio da
entidade, tais como: servicos de suporte tecnolégico, pacotes de software de seguranca,
inclusive com aquisicdo de materiais e licencas, web design de informatica, servicos de
desenvolvimento de software de gestdo, servicos de hospedagem em nuvem, servicos de

audiovisual e afins;

g) contratacdo de servicos graficos, postais, cartorarios, de seguros, de auditoria interna e

externa, de prestacao de contas e de traducao e afins;
h) publicacao de balancos, editais, extratos de contratos e afins;
i) aquisicdo ou locacao de mobilidrio, equipamentos e material de escritorio e afins; e

j) outras despesas administrativas definidas com base na razoabilidade e interpretacao

sistematica, desde que utilizadas no cumprimento da missao institucional do CBC.

Paragrafo Unico. Em quaisquer casos, para a aquisicao de bens e o pagamento de servicos,
deverao ser observados os principios da Administracao Publica, tendo por finalidade a selecao

da proposta mais vantajosa.

CAPITULO Il
DO LIMITE

Art. 3° O limite maximo para utilizacdo dos recursos de que trata o art. 16, da Lei n?13.756/2018
para a realizacdo das despesas administrativas pelo CBC é de 25% (vinte e cinco por cento)a‘?éw

total dos recursos a este repassados, conforme regulamentacdo do Poder Executivo Feder
REGISTRADO SOB N©
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§ 12 Nao serdao computadas para fins de calculo do limite maximo para custeio de despesas
administrativas, as despesas relacionadas as atividades fim, assim entendidas aquelas
previstas no art. 23 da Lei n? 13.756/2018.

§ 22 0 CBC mantera contas bancarias especificas para cada uma das atividades vinculadas,

conforme Anexo Il deste Regulamento.

CAPITULO IV
DA UTILIZACAO DOS RECURSOS REMANECENTES DE DESPESAS
ADMINISTRATIVAS

Art. 42 Os saldos de economia de recursos realizados em um ano poderao ser destinados a
realizacao de despesas administrativas nos anos subsequentes ao ingresso, para suprir
necessidades de execucao maiores em determinados periodos, mesmo que ultrapasse o
percentual 25% (vinte e cinco por cento) do total arrecadado no ano, mas nao ultrapasse o total

geral arrecadado para esta finalidade.

CAPITULO V
DOS SERVICOS DE HOSPEDAGEM, DIARIA, PASSAGEM TRANSPORTE
E ALIMENTACAO

Art. 52 A contratacao de servicos de hospedagem, transporte e alimentacao dos dirigentes e
funciondrios do CBC, colaboradores eventuais, e prestadores de servicos em que se utilizem os
recursos previstos para realizacdo de despesas administrativas estabelecidas por este
Regulamento, sera realizada na forma disposta nesta norma, assim como em conformidade
com as disposicoes de seu Regulamento de Compras e Contratagdes e sua Politica de Gestao

de Viagens.

Paragrafo Unico. Os valores de diarias a serem disponibilizadas aos dirigentes, funcionarios,
colaboradores eventuais e prestadores de servicos do CBC em viagens serao dispostos em ato
da Diretoria do CBC complementar a este Regulamento, o qual também estabelecera critérios
objetivos de classificacdo de hospedagem e da localizacdo de assentos em voos e para

aquisicao de passagens, sendo obrigatoria, em cada processo de aquisicao, a respecti

motivacao. T REGISTRADO SOB N u \
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CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 62 A realizacao de despesas eventuais e de pequeno valor que, pela sua natureza, exijam
pagamento a vista e em espécie, com recursos publicos, poderao ser executadas por meio de

Suprimento de Fundos, conforme procedimento anexo a este Regulamento.

Art. 72 Os recursos para custeio das despesas administrativas do CBC deverao ser mantidos,

tao logo recebidos, em conta bancaria especifica e aplicados em cadernetas de poupanca.

Art. 82 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao no site do CBC, revogando-

se a Instrucdo Normativa-CBC ne 04-B, de 24 de novembro de 2016.

1

Campinas, 19 de junho de 201

Alfredo Pereira <\~
Presidente do Comité Brasileiro de Clukis
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ANEXO |
SUPRIMENTO DE FUNDOS

1. O presente anexo tem como escopo estabelecer limites e procedimentos administrativos
para a concessao, realizacao de despesas e prestacao de contas de Suprimento de Fundos, com
recursos previstos no artigo 16 da Lei n? 13.756, de 12 de dezembro de 2018, considerando, por
analogia, o disposto nos incisos | e lll do artigo 45 do Decreto Federal ne. 93.872/86 c¢/c o artigo
2° da Portaria n2 95, de 2002, do Ministro de Estado da Fazenda.

2. Para fins desta regulamentacao de suprimento de fundos considera-se:

a) suprimento de fundos: é o regime excepcional de execucao de recursos que faculta o
adiantamento de valores a Beneficiario Suprido pelo pagamento de despesas eventuais e de
pequeno valor a realizar e que nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicacao de

recursos descrito no Regulamento de Compras e Contrata¢oes do CBC;

b) despesas eventuais: sao aquelas realizadas, inclusive em viagens, para a aquisi¢ao de bens

e servicos especiais que, pela sua natureza, exijam pagamento a vista e em espécie;

c) beneficiario suprido: qualquer integrante da Diretoria ou do quadro de funcionarios do CBC

a quem se concede Suprimento de Fundos para aplicacdo e prestacao de contas.

2.1. A concessao de Suprimento de Fundos a cada Beneficiario Suprido, fica limitada a 1,7% (um
inteiro e setenta centésimos por cento) do valor da modalidade de selecdo Convite,

estabelecida pelo Regulamento de Compras e Contratacoes do CBC.

2.2. Em carater excepcional, podera ser concedido Suprimento de Fundos em valor superior ao
limite fixado no item 2.1, a critério do Presidente do CBC, em despacho fundamentado,

mediante a justificativa da sua necessidade.

2.3. Fica estabelecido o percentual de 0,10% (dez centésimos por cento) do valor da modalidade

/
de selecao Convite estabelecido pelo Regulamento de Compras e Contratacoes do CBC, comz’ ~
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limite maximo de cada despesa de pequeno valor, vedado o fracionamento de despesa ou

documento comprobatorio.

3. Somente poderao ocorrer despesas a conta de Suprimento de Fundos para material ou

servico destinado ao atendimento de interesse do CBC, observadas as condi¢des seguintes:

a) seja de pequeno vulto e pronto pagamento, assim entendidos aqueles que individualmente

nao ultrapassem o limite estabelecido no item 2.3, nas seguintes hipoteses:
a.1) inexisténcia temporaria ou eventual de material nos estoques do almoxarifado;

a.2) impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagao econémica de estocagem de material a ser

adquirido ou da contratacao dos servicos;

a.3) nos casos de urgéncia, emergéncia ou situacdes extraordinarias em que o material ou
servico, em nao sendo atendido, possa causar prejuizo ou comprometer o funcionamento de
atividades do CBC.

b) viagens e encontros de trabalho de dirigentes ou empregados do CBC;

c) para atender despesas de outras viagens ou servicos especiais que exijam pronto pagamento

em espécie;

d) O valor do Suprimento de Fundos ndo podera, em hipotese alguma, ultrapassar os limites
percentuais estabelecidos nos itens 2.1 e 2.3 deste anexo, inadmitindo-se o pagamento de juros

e/ou multas com estes recursos.

4. O Beneficiario que necessite receber Suprimento de Fundos devera solicitar o mesmo por
escrito e com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias, mediante formulario disponibilizado pela

unidade técnica competente no site do CBC para esse fim, especificando o valor, a finalidade, a

justificativa da excepcionalidade da despesa, o periodo para a execucdo da despesa, que nao |

seja superior a 30 (trinta) dias, e a indicacdo da conta bancaria de sua titularidade para depésito\j

do adiantamento. Excepcionalmente poderao s PR CeTRAL O o Tqade e da area do
_ 7
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beneficiario solicitagbes com antecedéncia menor que o prazo acima, e/ou execucao de

despesas com prazo de até 60 (sessenta) dias.

4.1. A solicitacao somente sera processada pela unidade técnica competente se contar com a

expressa autorizacao do superior hierarquico do Beneficiario.

5. E vedada a concessao do Suprimento de Fundos:

a) para estagiarios, prestadores de servicos, inclusive terceirizados e pessoas que nao integram
o quadro permanente do CBC, assim como a Beneficiario que nao tenha prestado contas de
Suprimento anteriormente recebido, ou que tenha prestacdo de contas em atraso ou nao

aprovada;

-~

b) para aquisicao de material permanente ou realizacao de obras de engenharia;

c) para aquisicao de material ou contratacao de servicos, ainda que parcialmente, quando

pertinentes a objeto de contrato que esteja em vigor;

d) para aquisicao de material ou contratacao de servicos em que tal obrigacdo é do fornecedor

ou prestador de servicos por forca de contrato em vigor;

e) para utilizacdo em periodo superior a 30 (trinta) dias e com prazo de prestacao de contas
superior a 30 (trinta) dias, exceto aqueles concedidos no final do exercicio, cujo prazo de

aplicacao nao podera ultrapassar o dia 31 de dezembro.

6. 0 Suprimento de Fundos que for concedido para atendimento de determinada finalidade nao
podera atender despesa diferente da que se destina, com excecao feita a despesas de pequeno

vulto e pronto pagamento, conforme definido no item 3, “a)" deste anexo.
6.1. Na execucao de despesas com recursos oriundos de Suprimento de Fundos, o Beneficiario

eficiéncia, bem como as condicdes e finalidades previstas na solicitacao.

REGISTRADO SOB Ne
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3. reforma, adaptacdo ou ampliacdo de espacos fisicos da sede da respectiva entidade
necessarias ao suporte do desenvolvimento de programas e projetos de que trata o art. 23 da

Lei n2 13.756/2018, limitada ao valor de até um milhdo e quinhentos mil reais;

e) seguranca, limpeza, lavanderia, telefone, agua, TV a cabo, esgoto, correios, energia elétrica,

tratamento do esgoto, transporte de lixo, internet e afins;

f) contratacdo de servicos de informatica essenciais a realizacdo das atividades meio da
entidade, tais como: servicos de suporte tecnolégico, pacotes de software de seguranca,
inclusive com aquisicdo de materiais e licencas, web design de informatica, servicos de
desenvolvimento de software de gestdo, servicos de hospedagem em nuvem, servicos de

audiovisual e afins;

g) contratacdo de servicos graficos, postais, cartorarios, de seguros, de auditoria interna e

externa, de prestacao de contas e de traducao e afins;
h) publicacao de balancos, editais, extratos de contratos e afins;
i) aquisicdo ou locacao de mobilidrio, equipamentos e material de escritorio e afins; e

j) outras despesas administrativas definidas com base na razoabilidade e interpretacao

sistematica, desde que utilizadas no cumprimento da missao institucional do CBC.

Paragrafo Unico. Em quaisquer casos, para a aquisicao de bens e o pagamento de servicos,
deverao ser observados os principios da Administracao Publica, tendo por finalidade a selecao

da proposta mais vantajosa.

CAPITULO Il
DO LIMITE

Art. 3° O limite maximo para utilizacdo dos recursos de que trata o art. 16, da Lei n?13.756/2018
para a realizacdo das despesas administrativas pelo CBC é de 25% (vinte e cinco por cento)a‘?éw

total dos recursos a este repassados, conforme regulamentacdo do Poder Executivo Feder
REGISTRADO SOB N©
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7. 0 Beneficiario Suprido devera observar rigorosamente os prazos fixados para aplicacao e
prestacao de contas dos recursos recebidos, procedendo-se automaticamente a tomada de
contas se ndo o fizer no prazo assinalado, sem prejuizo das providéncias administrativas para

a apuracao das responsabilidades e imposicao das penalidades cabiveis.

8. 0 Suprimento de Fundos concedido para servicos podera comportar despesas com material
de consumo, quando este se fizer necessario a execucao dos servigos e desde que esta nao seja

uma obrigacao contratual do prestador de servico.

9. Os documentos comprobatérios das despesas realizadas com Suprimento de Fundos serao
obrigatoriamente emitidos em favor do CBC, e deverdo ser apresentados observando-se a

seguinte forma:

a) no caso de compra de material, a Nota Fiscal de Venda ao Consumidor, Nota Fiscal Fatura,

Nota Fiscal ou Cupom Fiscal;

b) no caso de prestacao de servicos por pessoa juridica, a Nota Fiscal de Prestacao de Servigos

ou Nota Fiscal Fatura ou Prestacao de Servicos;

¢) no caso de prestacao de servicos por pessoa fisica:

c.1) recibo comum, se o credor ndo for inscrito no INSS;
c.2) recibo de pagamento de auténomo (RPA), se o credor for inscrito no INSS; e
c.3) copia da GPS e do DARF respectivo, quando for o caso.

d) quando houver devolugdo de recursos sacados, o comprovante de restituicao referente ao

valor sacado e ndo utilizado.

10. A Prestacao de Contas de Suprimento de Fundos sera instruida com os documentos a seguir
relacionados, organizados nessa mesma sequéncia, e juntados ao respectivo processo
administrativo da concessao: REGISTRADO SOB N¢
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a) formulario denominado "Relatério de Prestacao de Contas de Suprimento de Fundos”, o qual
sera disponibilizado pela unidade técnica competente do CBC, com demonstrativo de débito e

crédito, datado e assinado pelo Beneficiario Suprido;

b) documentos comprobatérios das despesas realizadas, ordenadas por elemento de despesa
e por data crescente de emissao, cujo recebimento do material ou execugao tenham sido
atestados por quem de direito, contendo, quando necessario, a justificativa da destinacao do

material ou prestacao dos servicos;

c) relacao das despesas que, pela excepcionalidade de sua ocorréncia, nao possam ser
comprovadas por documentos, desde que nao ultrapassem o limite estabelecido no item 2.3

deste anexo; 2

d) recibo de depoésito com o cédigo identificador do Suprimento de Fundo nao utilizado ou de
restituicao de pagamentos a maior ou indevidos, autenticado pelo estabelecimento bancario,

quando for o caso de movimentacao em conta bancaria especifica; e

e) copia do extrato bancario contendo toda a movimentagéo ocorrida no periodo, quando for o

Caso.

11. O processo referente ao Suprimento de Fundos, cujos recursos nao tenham sido utilizados
no prazo, com as devidas justificativas, devera ser encaminhado a Geréncia Administrativa e

Financeira do CBC para as necessarias providéncias contabeis.

12. O Beneficiario Suprido é obrigado a prestar contas, ficando sujeito a instauracao de
sindicancia, com as consequéncias decorrentes, e no caso dos recursos supridos serem
oriundos de verba publica, quando esgotadas as medidas cabiveis no @mbito do CBC, o processo

sera encaminhado aos 6rgaos de controle para as providéncias cabiveis.

13. Somente poderao fazer parte do processo de Prestacao de Contas os documentos d
despesas realizadas em datas iguais ou posteriores ao do recebimento dos recursos pgl

Beneficiario Suprido. ailt
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14. Sob pena de glosa ou nado aceitacdo, dos comprovantes de despesa devem constar
claramente a discriminacdo do servico prestado ou do material adquirido, nao se admitindo a
generalizacdo ou abreviaturas que impossibilitem ou dificultem a identificacao da despesa

efetivamente realizada.

15. Nas Notas Fiscais emitidas pelo fornecedor ou prestador de servicos deverao constar, a
descricao detalhada dos bens ou servicos contratados, a data e o carimbo de recebimento do

pagamento, com a respectiva assinatura.

16. Ao atestar a execucao dos servicos ou recebimento do material, 0 empregado requisitante

devera preencher com a data, sua assinatura, seguida do seu nome legivel e do seu CPF.

17. Toda e qualquer aquisicdo de material ou execucao de servigos que esteja sujeita a tributos
devera ser acompanhada da respectiva Nota Fiscal ou documento equivalente, devidamente

quitado.

18. No pagamento de despesa referente a prestacao de servicos devera o Beneficiario Suprido
observar a legislacao tributéria e previdenciaria, retendo na fonte o imposto e providenciar o
seu recolhimento ao CBC, bem como o pagamento da contribuicdo previdenciaria devida,

quando contratar com pessoa fisica, inclusive profissional auténomo.

18.1 As duvidas em relacao a possiveis retencdes de impostos previamente ao pagamento ao

fornecedor, deverao ser sanadas pelo beneficiario suprido junto a area competente do CBC.

18.2 Cabera a Geréncia Administrativa e Financeira do CBC fazer o repasse ao respectivo

destinatario dos tributos de que trata este item 18, de acordo com a legislagao de regéncia.

19. Verificado o pagamento a maior ou indevido, o valor respectivo devera ser recolhido
juntamente com o saldo nao aplicado diretamente a Geréncia Administrativa e Financeira do
CBC, ou, se houver determinacdo nesse sentido, mediante deposito bancario em conta corrente

de titularidade do CBC. A
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20. O Beneficiario Suprido devera prestar contas em até 30 (trinta) dias, a contar do

vencimento do periodo de execucao da despesa especificado na solicitagao; no mesmo prazo,

deveréa providenciar ainda a restituicao de eventuais valores nao executados ao CBC.

20.1. A prestacdo de contas sera realizada por escrito, em formulario disponibilizado pela
unidade técnica competente, contendo o detalhamento analitico de todas as despesas
executadas, e sera acompanhada dos documentos originais de comprovagao da despesa,

observando-se, no quanto cabivel, o Regulamento de Compras e Contratagdes do CBC.

20.2. Caso o Beneficiario venha a ser desligado do quadro permanente do CBC, ele devera
prestar contas de imediato, assim como promover, no mesmo periodo, a restituicao dos

eventuais valores nao executados.

20.3. A importancia aplicada até 31 de dezembro de cada exercicio devera ser comprovada ate

o dia 15 (quinze) de janeiro do ano subsequente.

21. Cabe ao Beneficiario Suprido fornecer indicacao precisa do saldo nao aplicado, em seu

poder, existente em 31 de dezembro do vigente exercicio.

22. Cabera a Geréncia Administrativa e Financeira do CBC manter registro cronolégico dos

prazos de aplicacao e comprovacao de Suprimento de Fundos.

23. A Geréncia Administrativa e Financeira do CBC, ao aprovar as contas, adotara as seguintes

providéncias:

a) registro contabil da baixa da responsabilidade do Beneficiario Suprido e da apropriagao das

despesas nos elementos adequados, quando for o caso; e
b) baixa do registro cronolégico do vencimento do prazo de prestacao de contas apresentada.

23.1. No caso de impugnacao, total ou parcial, da prestacao de contas do Beneficiario Suprido,
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notificara e fixard o prazo maximo de 10 (dez) dias consecutivos para que ele adote as

necessarias providéncias para sana-las.

23.2. Transcorrido o prazo de que trata item 23.1, sem que o Beneficiario Suprido tenha
regularizado as pendéncias, este devera ser notificado a repor imediatamente os valores das
despesas glosadas, devidamente corrigidos pela variacéo do IGPM-M/FGV ou outro indice que

o substituir, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de instauracao de sindicancia.

23.3. No caso de instauracao de sindicancia, e se no seu curso nao for obtido éxito quanto ao
ressarcimento dos valores envolvidos, e se as despesas glosadas tiverem origem em recursos
da Lei n° 13.756/2018, o processo de sindicancia serd encaminhado aos 6rgaos de controle

competentes para as providéncias cabiveis.

23.4. Se as despesas glosadas tiverem origem em recursos privados, o processo de sindicancia

devera ser encaminhado a Geréncia Juridica do CBC para cobranca judicial.

24. As despesas extras, assim consideradas aquelas nao previstas nas normas internas que
regulam as atividades do Beneficiario Suprido em viagens a servico, serdo de inteira
responsabilidade de quem as realizar, principalmente aquelas efetuadas em apartamento, no
local de hospedagem, devendo ser pagas pelos responsaveis, diretamente ao hotel, antes da

liquidacao das despesas de hospedagem.

25. E vedado ao Beneficiario Suprido efetuar pagamento das despesas extras previstas no item
24, assim como das que contrariem as instrucdes contidas neste anexo, cabendo-lhe recolher,
na forma do item 20, as importancias que, em razao de circunstancias, tenha sido levado a

honrar.

26. Na eventualidade de o Beneficiario Suprido deixar de exercer esta atribui¢ao ou vir a ser
desligado do CBC, dever4 restituir, de imediato, o saldo financeiro em seu poder, e se for o casp,

acompanhado do extrato da respectiva conta bancaria.
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26.1. No caso de existir conta bancaria, e ocorrendo a situacdo de que trata o item 26, a
Geréncia Administrativa e Financeira do CBC notificara o Superintendente Executivo para que
providencie a autorizacdo do seu imediato cancelamento junta a instituicao bancaria

competente.

27. A Geréncia Administrativa e Financeira do CBC terd o prazo improrrogavel de 30 (trinta)
dias, apés o recebimento da prestacao de contas, para proceder a analise do processo, com

vistas a aprovacao e baixa dos registros contabeis.

28. Os casos omissos e as dlvidas suscitadas serao resolvidos pela Superintendéncia Executiva
do CBC.
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ANEXO Il
PERCENTUAIS DE APLICACAO DOS RECURSOS RECEBIDOS

(artigo 16, 812 e 23, caput, ambos da Lei n2 13.756, de 12 de dezembro de 2018, e Regulamento
g P g
do Poder Executivo Federal)

ATIVIDADE PERCENTUAL
Desporto Olimpico 60%
Desporto Paralimpico 15%
Despesas Administrativas Até 25%
R
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