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Sala Item Descrição de material e/ou serviço Quantidade 
Valor 

Unitário 
Valor Total 

(3 diárias) 
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 1.  SONORIZAÇÃO 

1.1 Sistema de som avançado (06 caixas de som, 1 microfone sem fio, 01 sistema R$ 950,00 R$ 2.850,00 
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mesa de som, aparador, mesa controle de iluminação e reprodutor de 
áudio) 

1.2 Cabo para saída do áudio do notebook 01 unidade R$ 2,00 R$ 6,00 

1.3 Microfone bastão sem fio 03 unidades R$ 100,00 R$ 900,00 

1.4 Microfone de lapela 02 unidade R$ 100,00 R$ 600,00 

1.5 Microfone auricular sem fio 02 unidade R$ 100,00 R$ 600,00 

1.6 
Acessórios para perfeito funcionamento dos equipamentos (régua de 
energia, cabos, etc.) 

Conforme 
necessidade 

R$ 1,00 R$ 1,00 

Subtotal: R$ 4.957,00 

2.  PROJEÇÃO 

2.1 Painel de LED chapado para fundo do palco, medindo 2,5m x 4m (AxL). 01 unidade R$ 2.500,00 R$ 7.500,00 

2.2 Passador de Slide/apresentador de slides 01 unidade R$ 50,00 R$ 150,00 

2.3 Laptop para apresentação de vídeos 02 unidade R$ 150,00 R$ 900,00 

2.4 Matriz switcher/multi scaller instanteno HDMI-Kramer 01 unidade R$ 150,00 R$ 450,00 

2.5 
Acessórios para perfeito funcionamento dos equipamentos (cabos de 
rede, régua de energia, cabos de extensão, etc.) 

Conforme 
necessidade 

R$ 1,00 R$ 1,00 

Subtotal: R$ 9.001,00 

3.  ILUMINAÇÃO 

3.1 Refletor LED DMX e DMS para palco  04 unidades R$ 100,00 R$ 1.200,00 

3.2 Refletores LED para iluminação arquitetural na sala 18 unidades R$ 100,00 R$ 5.400,00 

3.3 Ribaltas para fundo de palco 04 unidades R$ 100,00 R$ 1.200,00 

3.4 Réguas com minimo 03 (três) tomadas padrão ABNT 03 unidades R$ 5,00 R$ 45,00 

3.5 Mesa dimmer 01 unidade R$ 150,00 R$ 450,00 

3.6 
Acessórios para perfeito funcionamento dos equipamentos (cabos de 
rede, régua de energia, cabos de extensão, HUB USB, etc.) 

Conforme 
necessidade 

R$ 1,00 R$ 1,00 

Subtotal: R$ 8.296,00 

4.  CENOGRAFIA 

4.1 
Palco em formato retangular com dimensões de 7m x 4m x 0,40m 
(Comprimento X Largura X Altura), revestido e fechado com carpete, 
com escadas laterais. 

01 unidade R$ 2.000,00 R$ 6.000,00 

4.2 

Painel Cenográfico (backdrop) em lona para fundo de palco, com recorte 
central para encaixe do painel de LED, com acabamento das partes 
inferiores e laterais. Dimensões: 8m x 3,60m (Largura X Altura. Cor: 4x0. 
Inclui confecção e instalação. Layout conforme ENCARTE A. 

01 unidade R$ 4.500,00 R$ 4.500,00 

4.3 Estrutura para instalação do Painel Cenográfico 01 unidade R$ 650,00 R$ 1.950,00 

Subtotal: R$ 12.450,00 

5.  MATERIAL GRÁFICO E ACESSÓRIOS 

5.1 Pedestal para Banner. (Banner de 1m largura x 2m altura) 01 unidade R$ 20,00 R$ 60,00 

5.2 
Banner´s em lona para backdrop lateral da sala. Medidas do banner’s: 
1,40m x 3,50m (Largura X Altura). Cor: 4x0. Inclui confecção e 
instalação. Layout conforme ENCARTE B. 

08 unidades R$ 450,00 R$ 3.600,00 

5.3 Estrutura de Q 15 para instalação das lonas laterais da sala 08 unidades R$ 300,00 R$ 2.400,00 

Subtotal: R$ 6.060,00 

6.  EQUIPE TÉCNICA 

6.1 Técnicos para operação de Áudio e Vídeo 02 técnicos R$ 740,00 R$ 4.440,00 

6.2 Técnicos para montagem e desmontagem dos equipamentos 02 técnicos R$ 325,00 R$ 1.950,00 

Subtotal: R$ 6.390,00 
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) 

7.  APOIO ADMINISTRATIVO (Obs.:O CBC levará 01 notebook que será conectado à impressora da sala de apoio) 

7.1 Cabos de rede 01 unidade R$ 5,00 R$ 15,00 

7.2 Régua de energia 01 unidade R$ 5,00 R$ 15,00 

7.3 HUB USB 01 unidade R$ 5,00 R$ 15,00 

7.4 Impressora Multifuncional Jato de Tinta (com cartuchos) 01 unidade R$ 200,00 R$ 600,00 

Subtotal: R$ 645,00 

VALOR GLOBAL: R$ 47.799,00 
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PLENÁRIA - SALÃO (Salas I + J + K + L) 

PERÍODO DE UTILIZAÇÃO: DAS 10H00 DE 10/05/2023 ATÉ AS 16H30 DE 12/05/2023. MONTAGEM: ATÉ 16H DO DIA 09/05/2023 

Item Descrição de material e/ou serviço Quantidade 

1.  SONORIZAÇÃO 

1.1 
Sistema de som avançado (06 caixas de som, 1 microfone sem fio, mesa de som, aparador, 
mesa controle de iluminação e reprodutor de áudio) 

01 sistema 

1.2 Cabo para saída do áudio do notebook 01 unidade 

1.3 Microfone bastão sem fio 03 unidades 

1.4 Microfone de lapela 02 unidade 

1.5 Microfone auricular sem fio 02 unidade 

1.6 Acessórios para perfeito funcionamento dos equipamentos (régua de energia, cabos, etc.) Conforme necessidade 

2.  PROJEÇÃO 

2.1 Painel de LED chapado para fundo do palco, medindo 2,5m x 4m (A x L). 01 unidade 

2.2 Passador de Slide/apresentador de slides 01 unidade 

2.3 Laptop para apresentação de vídeos 02 unidade 

2.4 Matriz switcher/multi scaller instanteno HDMI-Kramer 01 unidade 

2.5 
Acessórios para perfeito funcionamento dos equipamentos (cabos de rede, régua de energia, 
cabos de extensão, etc.) 

Conforme necessidade 

3.  ILUMINAÇÃO 

3.1 Refletor LED DMX e DMS para palco  04 unidades 

3.2 Refletores LED para iluminação arquitetural na sala 18 unidades 

3.3 Ribaltas para fundo de palco 04 unidades 

3.4 Réguas com minimo 03 (três) tomadas padrão ABNT 03 unidades 

3.5 Mesa dimmer 01 unidade 

3.6 
Acessórios para perfeito funcionamento dos equipamentos (cabos de rede, régua de energia, 
cabos de extensão, HUB USB, etc.) 

Conforme necessidade 

4.  CENOGRAFIA 

4.1 
Palco em formato retangular com dimensões de 7m x 4m x 0,40m (Comprimento X Largura X 
Altura), revestido e fechado com carpete, com escadas laterais. 

01 unidade 

4.2 
Painel Cenográfico (backdrop) em lona para fundo de palco, com recorte central para encaixe 
do painel de LED, com acabamento das partes inferiores e laterais. Dimensões: 8m x 3,60m 
(Largura X Altura. Cor: 4x0. Inclui confecção e instalação. Layout conforme ENCARTE A. 

01 unidade 

4.3 Estrutura para instalação do Painel Cenográfico 01 unidade 

5.  MATERIAL GRÁFICO E ACESSÓRIOS 

5.1 Pedestal para Banner. (Banner de 1m largura x 2m altura) 01 unidade 

5.2 
Banner´s em lona para backdrop lateral da sala. Medidas do banner’s: 1,40m x 3,50m (Largura 
X Altura). Cor: 4x0. Inclui confecção e instalação. Layout conforme ENCARTE B. 

08 unidades 

5.3 Estrutura de Q 15 para instalação das lonas laterais da sala 08 unidades 

6.  EQUIPE TÉCNICA 

6.1 Técnicos para operação de Áudio e Vídeo 02 técnicos 

6.2 Técnicos para montagem e desmontagem dos equipamentos 02 técnicos 

SALA DE APOIO ADMINISTRATIVO (Sala A) 

PERÍODO DE UTILIZAÇÃO: DAS 10H00 DE 10/05/2023 ATÉ AS 16H30 DE 12/05/2023. MONTAGEM: ATÉ 10H DO DIA 09/05/2023 

Item Descrição de material e/ou serviço Quantidade 

7.  APOIO ADMINISTRATIVO 

7.1 Cabos de rede 01 unidade 

7.2 Régua de energia 01 unidade 

7.3 HUB USB 01 unidade 

7.4 Impressora Multifuncional Jato de Tinta (com cartuchos) 01 unidade 

OBSERVAÇÃO: O CBC levará 01 notebook que será conectado à impressora da sala de apoio. 
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Trilha de auditoria
Data e hora baseada no fuso (GMT -3:00)

Criado em 26/04/2023 14:03:29

Informações do Documento

Nome: Contrato Audiovisual Focus

Comprovante de autenticidade: https://validator.forsign.digital/

Nome arquivo finalizado: 1ce60d48-dd23-4d6c-bd90-49b1e91c6949.pdf

HASH arquivo original (MD5): 8E0995688293EF061711FDC216A18B16

Id arquivo: 8b889f2a-72d2-4b50-b032-1dc1d2f6173b

Upload em: 24/04/2023 11:07:45

Assinador por todos em: 26/04/2023 14:03:23

Quem criou

Nome: Daiane Almeida  

E-mail: daiane.almeida@cbclubes.org.br

IP: 20.206.176.0

Empresa: CBC - Comitê Brasileiro de Clubes

Participantes

Nome: Vanderlei Costa e Silva

Dispositivo utilizado: Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36

(KHTML, like Gecko) Chrome/112.0.0.0 Safari/537.36

Estilo de assinatura: Desenho em tela ou texto

Histórico de eventos
Data e hora

(GMT -3:00)

24/04/2023
11:07:56

Link da operação enviado para: vanderlei@focusproducoes.com.br

25/04/2023
18:26:02

Acessou o link da operação.

IP: 186.209.54.50

25/04/2023
18:26:11

aceitou os termos da assinatura eletrônica

IP: 186.209.54.50

25/04/2023
18:26:46

Realizou a assinatura com validade jurídica

IP: 186.209.54.50

Nome: Raquel de Lima

Dispositivo utilizado: Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36

(KHTML, like Gecko) Chrome/112.0.0.0 Safari/537.36

Estilo de assinatura: Desenho em tela ou texto

Desenvolvido por



Histórico de eventos
Data e hora

(GMT -3:00)

24/04/2023
11:07:58

Link da operação enviado para: eventos@focusproducoes.com.br

24/04/2023
11:43:57

Acessou o link da operação.

IP: 186.209.54.50

Geo: -22.8464079 -47.0288027

24/04/2023
11:44:04

aceitou os termos da assinatura eletrônica

IP: 186.209.54.50

Geo: -22.8464079 -47.0288027

24/04/2023
11:44:47

Realizou a assinatura com validade jurídica

IP: 186.209.54.50

Geo: -22.8464079 -47.0288027

Nome: Gianna Lepre e Silva

Dispositivo utilizado: Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36

(KHTML, like Gecko) Chrome/112.0.0.0 Safari/537.36

Estilo de assinatura: Desenho em tela ou texto

Histórico de eventos
Data e hora

(GMT -3:00)

25/04/2023
18:26:50

Link da operação enviado para: assessoria@cbclubes.org.br

26/04/2023
10:10:12

Acessou o link da operação.

IP: 187.32.157.145

26/04/2023
10:10:16

aceitou os termos da assinatura eletrônica

IP: 187.32.157.145

26/04/2023
10:10:36

Realizou a assinatura com validade jurídica

IP: 187.32.157.145

Nome: Daiane S de Lima Franzini de Almeida

Dispositivo utilizado: Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36

(KHTML, like Gecko) Chrome/112.0.0.0 Safari/537.36

Edg/112.0.1722.58

Estilo de assinatura: Desenho em tela ou texto

Histórico de eventos
Data e hora

(GMT -3:00)

Desenvolvido por



26/04/2023
10:10:42

Link da operação enviado para: daiane.almeida@cbclubes.org.br

26/04/2023
14:02:00

Link da operação enviado para: daiane.almeida@cbclubes.org.br

26/04/2023
14:02:21

Acessou o link da operação.

IP: 187.32.157.145

26/04/2023
14:02:30

aceitou os termos da assinatura eletrônica

IP: 187.32.157.145

26/04/2023
14:03:23

Realizou a assinatura com validade jurídica

IP: 187.32.157.145

26/04/2023
14:03:23

Operação concluída.

IP: 187.32.157.145

Desenvolvido por
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TERMO DE REFERÊNCIA 

Contratação Audiovisual 

  

1. DO OBJETO 

 

1.1. Este processo tem por objeto a contratação de empresa para PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS E 

DISPONIBILIZAÇÃO DE EQUIPAMENTOS DE AUDIOVISUAL, ILUMINAÇÃO E INFORMÁTICA, para o 

evento denominado “O Futuro é Agora” – 2º Encontro de Colaboradores CBC, a ocorrer no  período de 10 

a 12 de maio de 2023, na cidade de Brasília/DF, conforme as especificações contidas neste Termo de 

Referência. 

 

2. DA JUSTIFICATIVA 

 

 Em uma época em que a globalização, o forte impacto da tecnologia e as rápidas mudanças se 

transformaram nos maiores desafios, cuidar do conhecimento de nossos profissionais, tornou-se um 

grande diferencial para continuarmos nos destacando e apresentando resultados em nossa missão de 

“Formar atletas por meio dos clubes”. 

 Como parte integrante das várias ações de planejamento realizadas pela Área de Recursos 

Humanos, estabeleceu-se a necessidade de realização de treinamento corporativo, com o objetivo de 

desenvolver novas habilidades nas equipes, de acordo com as atividades exercidas pelos colaboradores 

nas suas respectivas funções, propiciando novos conhecimentos e oferecendo recursos suficientes para 

que consigam otimizar suas tarefas e processos, atuando também na melhoria do clima organizacional.  

 Nesse contexto, a Diretoria do CBC aprovou em 07 de dezembro de 2021 a realização do primeiro 

treinamento proposto pela Área de Recursos Humanos, denominado “Juntos na mesma paixão - fazendo 

acontecer” que ocorreu no período de 10 a 12 de janeiro de 2022, com uma programação direcionada à 

motivação e conhecimento dos objetivos a serem alcançados pelo CBC, na perspectiva do seu 

planejamento estratégico. 

 Considerando os excelentes resultados obtidos no treinamento com base na avaliação do RH, da 

Diretoria e dos próprios participantes, especialmente no que tange à interação e motivação do grupo, bem 

como seu impacto na atuação das equipes no decorrer do ano, a Diretoria definiu que o treinamento 

passasse a ser realizado anualmente, visando manter a integração e alinhamento do time CBC e a sua 

qualificação constante, agregando valor às demais ações de gestão de pessoas desenvolvidas pelo RH. 

 Nesse sentido e, conforme aprovação da Diretoria do CBC, será realizado o 2º Encontro de 

Colaboradores, com o tema “O Futuro é Agora!”, durante 3 (três) dias, agora, na cidade de Brasília/DF,  e 

visa reunir seus colaboradores, propiciar aos participantes a oportunidade de troca de experiências 
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ampliando o nível de conhecimento organizacional e, consequentemente, desenvolvendo novas 

competências para que se tornem mais produtivos, alinhados e inovadores, contribuindo mais e mais para 

o alcance dos objetivos do CBC. 

 Para a realização dessa capacitação faz-se necessária a contratação de empresa especializada na 

prestação de serviços de Audiovisual em 03 (três) dias consecutivos e com capacidade para atender a 

demanda de público total de aproximadamente 90 (noventa) participantes.  

 

3. DO LOCAL E ESTRUTURA 

 

3.1. O evento ao qual se refere o presente Termo de Referência ocorrerá no seguinte local: 

 HOTEL ROYAL TULIP BRASILIA ALVORADA 

Endereço: SHTN Trecho 1 Conjunto 1B Royal Tulip Brasília Alvorada, Bloco C - Asa Norte 

CEP 70800-200 – Brasília/DF 

 

3.1.1. Mapa do espaço a ser utilizado (Sala “A” e Salas “I+J+K+L): 

 
3.1.2. Salas a serem utilizadas no evento: 

Sala do Hotel Finalidade Metragem 

Salas 

 I + J + K + L 

PLENÁRIA  
(formato escolar para 90 

participantes) 

Área: 270 m² 
Largura 10m X Comprimento 27m 

Altura 3,70m 

Sala 

A 

APOIO  
ADMINISTRATIVO 

Área: 37,8 m² 
Largura 7m x Comprimento 5,6m 

Altura 3,70m 



 

 

Página 3 de 14 

3.1.3. Disposição da PLENÁRIA (Salas I + J + K + L) em FORMATO ESCOLAR para aproximadamente 90 

(noventa) pessoas: 
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4. DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS E EQUIPAMENTOS 

 

4.1. A empresa CONTRATADA para atender às exigências das atividades específicas e inerentes à 

realização do evento, deverá disponilizar os seguintes equipamentos, bem como atender as seguintes 

especificações dos serviços: 

PLENÁRIA - SALÃO (Salas I + J + K + L) 

PERÍODO DE UTILIZAÇÃO: DAS 10H00 DE 10/05/2023 ATÉ AS 16H30 DE 12/05/2023. MONTAGEM: ATÉ 16H DO DIA 09/05/2023 

Item Descrição de material e/ou serviço Quantidade 

1.  SONORIZAÇÃO 

1.1 
Sistema de som avançado (06 caixas de som, 1 microfone sem fio, mesa de som, aparador, 
mesa controle de iluminação e reprodutor de áudio) 

01 sistema 

1.2 Cabo para saída do áudio do notebook 01 unidade 
1.3 Microfone bastão sem fio 03 unidades 
1.4 Microfone de lapela 02 unidade 
1.5 Microfone auricular sem fio 02 unidade 
1.6 Acessórios para perfeito funcionamento dos equipamentos (régua de energia, cabos, etc.) Conforme necessidade 

2.  PROJEÇÃO 
2.1 Painel de LED chapado para fundo do palco, medindo 2,5m x 4m (A x L). 01 unidade 
2.2 Passador de Slide/apresentador de slides 01 unidade 
2.3 Laptop para apresentação de vídeos 02 unidade 
2.4 Matriz switcher/multi scaller instanteno HDMI-Kramer 01 unidade 

2.5 
Acessórios para perfeito funcionamento dos equipamentos (cabos de rede, régua de energia, 
cabos de extensão, etc.) 

Conforme necessidade 

3.  ILUMINAÇÃO 
3.1 Refletor LED DMX e DMS para palco  04 unidades 
3.2 Refletores LED para iluminação arquitetural na sala 18 unidades 
3.3 Ribaltas para fundo de palco 04 unidades 
3.4 Réguas com minimo 03 (três) tomadas padrão ABNT 03 unidades 
3.5 Mesa dimmer 01 unidade 

3.6 
Acessórios para perfeito funcionamento dos equipamentos (cabos de rede, régua de energia, 
cabos de extensão, HUB USB, etc.) 

Conforme necessidade 

4.  CENOGRAFIA 

4.1 
Palco em formato retangular com dimensões de 7m x 4m x 0,40m (Comprimento X Largura X 
Altura), revestido e fechado com carpete, com escadas laterais. 

01 unidade 

4.2 
Painel Cenográfico (backdrop) em lona para fundo de palco, com recorte central para encaixe do 
painel de LED, com acabamento das partes inferiores e laterais. Dimensões: 8m x 3,60m (Largura 
X Altura. Cor: 4x0. Inclui confecção e instalação. Layout conforme ENCARTE A. 

01 unidade 

4.3 Estrutura para instalação do Painel Cenográfico 01 unidade 
5.  MATERIAL GRÁFICO E ACESSÓRIOS 

5.1 Pedestal para Banner. (Banner de 1m largura x 2m altura) 01 unidade 

5.2 
Banner´s em lona para backdrop lateral da sala. Medidas do banner’s: 1,40m x 3,50m (Largura 
X Altura). Cor: 4x0. Inclui confecção e instalação. Layout conforme ENCARTE B. 

08 unidades 

5.3 Estrutura de Q 15 para instalação das lonas laterais da sala 08 unidades 
6.  EQUIPE TÉCNICA 

6.1 Técnicos para operação de Áudio e Vídeo 02 técnicos 
6.2 Técnicos para montagem e desmontagem dos equipamentos 02 técnicos 

SALA DE APOIO ADMINISTRATIVO (Sala A) 

PERÍODO DE UTILIZAÇÃO: DAS 10H00 DE 10/05/2023 ATÉ AS 16H30 DE 12/05/2023. MONTAGEM: ATÉ 10H DO DIA 09/05/2023 

Item Descrição de material e/ou serviço Quantidade 

7.  APOIO ADMINISTRATIVO 
7.1 Cabos de rede 01 unidade 
7.2 Régua de energia 01 unidade 
7.3 HUB USB 01 unidade 
7.4 Impressora Multifuncional Jato de Tinta (com cartuchos) 01 unidade 

OBSERVAÇÃO: O CBC levará 01 notebook que será conectado à impressora da sala de apoio. 
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4.2. Os equipamentos que serão utilizados no evento devem seguir, no mínimo, as especificações 

constante do item 4.1. deste Termo de Referência, não sendo aceito equipamentos de qualidade inferior. 

 

4.3. Ficará a cargo da empresa CONTRATADA a responsabilidade pela manutenção e 

operacionalização dos referidos equipamentos. 

 

4.4. A equipe técnica para operação de audio e vídeo (item 6.1. da tabela acima) deverá manter-se 

disponível em tempo integral pelo período contratado, considerando a agenda do evento, qual seja: 

Dia 1 :  10/05/2023 –10h às 18h30min e das 20h às 21h 

Dia 2:  11/05/2023 – 08h às 18h30min 

Dia 3:  12/05/2023 – 08h às 16h30min 

 

4.5. O CONTRATANTE não se responsabiliza por quaisquer danos decorrentes da prestação dos 

serviços pela empresa CONTRATADA ou por extravios de equipamentos. 

 

4.6. O CONTRATANTE, assim como o Hotel onde será realizado o evento, não se responsabilizam pela 

segurança dos equipamentos e materiais objeto deste Termo de Referência, ficando essa responsabilidade 

à cargo da empresa CONTRATADA. 

 

4.7. Os equipamentos primordiais, ou seja, os que em caso de falha comprometam o andamento do 

evento deverão ter equipamento reserva, para que, se caso ocorrido, a falha seja imediatamente 

solucionada; problemas básicos/técnicos sem a substituição de equipamentos deverão ser solucionados 

no máximo em 20 (vinte) minutos. IMPORTANTE: A falha de funcionamento de qualquer equipamento 

durante a realização do evento ensejará à CONTRATADA as penalidades previstas em contrato. 

 

5. DA MONTAGEM, INSTALAÇÕES E ESTRUTURAS 

  

5.1. A empresa contratada deverá atender aos seguintes limites de horários para efeito de montagem 

e desmonstagem dos equipamentos e demais atividades, vejamos: 

Sala do Hotel 
Data e Horário LIMITE para 

conclusão da MONTAGEM 

Data e Horário LIMITE para 

conclusão da DESMONTAGEM 

PLENÁRIA 

Salão I + J + K + L  

09/05/2023 

16h 

12/05/2023 

22h 

SALA DE APOIO ADMINISTRATIVO 

Sala A 

09/05/2023 

10h 

12/05/2023 

22h 
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5.1.1. O local da realização do evento estará liberado pelo hotel para a prestação dos serviços de 

MONTAGEM pela empresa CONTRATADA à partir das 8h da manhã do dia 09/05/2023. 

  

5.1.2. A desmontagem estará liberada tão logo ocorra o encerramento do evento, previsto para 16h30 

do dia 12/05/2023 e deverá respeitar o horário limite do quadro acima. 

 

5.2. Toda a estrutura de audiovisual e iluminação deverão estar prontas e testadas em tempo hábil 

para início de cada atividade. 

 

6. DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA  

 

6.1. A empresa participante deverá apresentar proposta considerando o modelo anexo ao presente 

Termo de Referência (Anexo I - Modelo de Proposta de Preços). 

 

6.2.  O critério para a escolha da proposta mais vantajosa será o de “MENOR VALOR GLOBAL” 

conforme as características descritas neste Termo de Referência. 

 

7. DO CONTROLE E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

  

7.1. A fiscalização da execução do objeto contratado será exercida pelo CBC, por intermédio da Área 

de Recursos Humanos do CBC, cujas atribuições serão, dentre outras: 

 

7.1.1. solicitar a CONTRATADA todas as providências necessárias ao bom desempenho da prestação dos 

serviços, objeto deste Termo de Referência;  

 

7.1.2. registrar e documentar a execução contratual, obtendo junto a CONTRATADA os registros, 

controles e informações de sua responsabilidade; 

 

7.1.3. fiscalizar a execução contratual, podendo efetuar diligências, requerer informações à 

CONTRATADA e lhe dirigir determinações acerca do cumprimento do objeto deste Termo de Referência; e 

 

7.1.4. atestar a prestação dos serviços. 

 

7.2. A verificação da adequação da prestação do serviço deverá ser realizada com base nos critérios 

previstos no contrato e documentos que o integram, em especial este Termo de Referência e a proposta 

da CONTRATADA. 

 



 

 

Página 7 de 14 

7.3. O fiscal designado pelo CONTRATANTE deverá promover o registro das ocorrências verificadas, 

adotando as providências necessárias ao fiel cumprimento das cláusulas contratuais. 

 

7.4. O descumprimento total ou parcial das demais obrigações e responsabilidades assumidas pela 

CONTRATADA ensejará a aplicação de sanções administrativas previstas no contrato, na legislação vigente 

e no Regulamento de Compras e Contratações do CBC (RCC do CBC). 

 

7.5. A fiscalização de que trata esta cláusula não exclui nem reduz a responsabilidade da 

CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de 

imperfeições técnicas, vícios redibitórios, e na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade do 

CBC. 

 

8. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

 

8.1. Além de outras obrigações estipuladas neste Termo de Referência, serão obrigações da 

CONTRATADA: 

 

8.1.1. Vistoriar previamente os locais onde o evento será realizado, a fim de certificar-se das condições 

locais bem como garantir a perfeita e satisfatória prestação dos serviços objeto deste processo de Termo 

de Referência. 

 

8.1.2. Auxiliar o CONTRATANTE no planejamento de ocupação do local contratado para montagem dos 

eventos, com vistas à análise e aprovação final. 

 

8.1.3. Adotar dimensões para a prestação dos serviços solicitados, observando todas as condições e 

especificações aprovadas pelo CONTRATANTE. 

 

8.1.4. Garantir que os serviços objeto deste Termo de Referência seja acompanhado por um técnico que 

detenha o conhecimento adequado e que mantenha vínculo profissional com a empresa CONTRATADA.  

 

8.1.5. Responsabilizar-se pela segurança dos seus equipamentos e materiais, haja vista que o local do 

evento possui vários acessos.  

 

8.1.6. Efetuar o pagamento de todas as despesas relacionadas à execução dos serviços contratados, 

incluindo transporte, hospedagem, honorários e alimentação de seus profissionais; 

 

8.1.7. Responsabilizar-se, em relação aos seus profissionais, por todas as despesas decorrentes da 

execução dos serviços objeto deste Termo de Referência, a exemplo de salários, seguros de acidentes, 
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taxas, impostos e contribuições, indenizações, auxílio-refeição, auxílio-transporte, uniforme completo e 

outras despesas que porventura venham a ser criadas e exigidas por Lei. 

 

8.1.8. Instruir os seus profissionais, quanto à prevenção de acidentes e incêndios, assumindo, também, 

a responsabilidade por todas as providências e obrigações estabelecidas na legislação específica de 

acidentes do trabalho, quando forem vítimas os seus empregados na execução dos serviços objeto deste 

Termo de Referência, ou em conexão com os mesmos. 

 

8.1.9. Disponibilizar 01 (um) preposto que responda pela CONTRATADA durante a realização do evento. 

 

8.1.10. Providenciar a imediata troca de qualquer material ou equipamento julgado inadequado ou que 

não atenda às necessidades do CONTRATANTE. 

 

8.1.11. Responder e responsabilizar-se por quaisquer danos causados direta ou indiretamente a bens de 

propriedade do CONTRATANTE ou de terceiros, quando estes tenham sido ocasionados por seus 

empregados/profissionais por ocasião da execução dos serviços deste Termo de Referência. 

 

8.1.12. Manter os seus empregados devidamente identificados por crachá quando em trabalho, devendo 

substituí-los, imediatamente, caso sejam considerados inconvenientes à boa ordem e às normas 

disciplinares do CBC, bem como do Hotel contratado para realização do evento. 

 

8.1.13. Comunicar ao Fiscal do Contrato, por escrito, qualquer anormalidade de caráter urgente e prestar 

os esclarecimentos solicitados. 

 

8.1.14. Manter, durante toda a vigência do contrato, as condições de habilitação e qualificação exigidas 

para a contratação. 

 

8.1.15. Zelar pela perfeita execução dos serviços, sanando as falhas eventuais, imediatamente após sua 

verificação. 

 

8.1.16. Manter limpo o local em que forem realizados os serviços de instalação de qualquer dos itens 

contratados. 

 

8.1.17. Responsabilizar-se por todo o tipo de transporte de material, ferramentas, funcionários e 

equipamentos até o local da realização do evento. 

 

8.1.18. Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condições exigidas e observar as datas, horários e 

local de realização do evento, constantes deste Termo de Referência. 
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8.1.19. Cujmprir, a todo momento, os dispositivos constantes na Lei nº 13.709/2018 – Lei Geral de 

Proteção de Dados - LGPD, nunca colocando, por seus atos ou por sua omissão, a situação de violação das 

leis de proteção de dados no tratamento dos dados pessoais 

 

8.1.20. Cumprir os protocolos sanitários estabelecidos pela OMS, pelo Ministério da Saúde e pelos órgãos 

locais de vigilância sanitária, para preservação da saúde de seus funcionários, bem como do 

CONTRATANTE, sem prejuízo do atendimento, também, das normativas relativas aos mesmos protocolos 

sanitários e estabelecidas pelo hotel no qual ocorrerá a prestação dos serviços objeto deste Termo de 

Referência. 

 

9. DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 

  

9.1. Além de outras obrigações estipuladas neste Termo de Referência, serão obrigações do 

CONTRATANTE: 

 

9.1.1. Receber o objeto nas condições estabelecidas neste Termo de Referência; 

 

9.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos serviços recebidos 

provisoriamente com as especificações constantes neste Termo de Referência e da proposta, para fins de 

aceitação e recebimento definitivo; 

 

9.1.3. Comunicar à CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas 

no objeto fornecido, para que seja reparado ou corrigido; 

 

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar, por meio do fiscal de contrato, o cumprimento das obrigações da 

CONTRATADA; 

 

9.1.5. Efetuar pagamento à CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no 

prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referência; 

 

9.1.6. O CBC não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, 

ainda que vinculados ao fornecimento do objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em 

decorrência de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados. 

 

9.1.7. Disponibilizar à CONTRATADA todos os documentos e informações por ela solicitados e julgados 

necessários à execução do objeto deste Termo de Referência e no contrato, desde que isso não viole 

eventual proteção a sigilo e/ou confidencialidade. 
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9.1.8. Prestar esclarecimentos à CONTRATADA, prontamente e na forma por ela solicitada, no que 

tange à execução dos trabalhos objeto da contratação. 

 

9.1.9. Efetuar as retenções tributárias devidas sobre o valor das notas fiscais de serviços da 

CONTRATADA, quando for o caso. 

  

10. DA HABILITAÇÃO 

  

10.1. A contratação está condicionada a regularidade fiscal e trabalhista da empresa a ser 

CONTRATADA, através das certidões: 

I. Certidão Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e à Dívida Ativa da União; 

II. Certificado de Regularidade do FGTS – CRF; e 

III. Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT. 

 

11. DA SUBCONTRATAÇÃO  

 

11.1. Não será admitida a subcontratação do fornecimento do objeto do presente processo de 

contratação. 

 

12. DA FORMA DE PAGAMENTO 

 

12.1. O pagamento será efetuado ao final do serviço, após ateste do objeto deste Termo de Referência 

pelo Fiscal do Contrato designado para esse fim, considerando o prazo mínimo de 10 (dez) dias úteis ao da 

apresentação da nota fiscal e em coincidência com o dia 05, ou 15 ou 25 de cada mês. Caso a coincidência 

ocorra com finais de semana ou feriados, o pagamento será realizado no dia útil imediatamente seguinte. 

 

12.2. As notas fiscais que apresentarem incorreções serão devolvidas à CONTRATADA e seu 

vencimento ocorrerá até o 10º (décimo) dia útil da data da apresentação da nota devidamente corrigida, 

observando o critério estabelecido no item 12.1. deste Termo de Referência. 

 

12.3. O pagamento será feito mediante crédito em conta corrente em nome da CONTRATADA, 

informada em sua Proposta Comercial. 

 

12.4. Ocorrendo atraso no pagamento, e desde que para tal não tenha concorrido de alguma forma por 

culpa da CONTRATADA, haverá incidência de atualização monetária sobre o valor devido, pela variação 

acumulada do Índice Geral de Preços do Mercado – IGP-M, publicado pela Fundação Getúlio Vargas – FGV. 
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12.5. O requerimento de pagamento, bem como os documentos de cobrança da CONTRATADA, 

deverão ser enviados via e-mail ao Fiscal do Contrato designado para esse fim,  através do e-mail 

rh@cbclubes.org.br assim como para o endereço compras@cbclubes.org.br. 

 

12.6. Nas notas fiscais emitidas deverão conter de forma sucinta a descrição dos serviços efetuados e 

o número do processo de contratação. 

 

13. DA VIGÊNCIA DO CONTRATO 

 

13.1. O prazo de vigência do contrato a ser celebrado com a empresa vencedora do presente processo 

de contratação contemplará o período do evento somando-se ao prazo do devido pagamento. 

 

14. DA LEGISLAÇÃO PERTINENTE 

 

14.1. A prestação dos serviços será regida pelo Regulamento de Compras e Contratações do Comitê 

Brasileiro de Clubes – CBC (doravante denominado “RCC do CBC”).  

 

15. DAS CONDIÇÕES ECONÔMICO-FINANCEIRA 

 

15.1. As despesas decorrentes da execução deste processo de contratação correrão à conta de 

Recursos Lotéricos. 
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ENCARTE A 

PAINEL CENOGRÁFICO DE PARA FUNDO DE PALCO 

 

Arte – Modelo 

Dimensões: 8 x 3,60 metros (LxA) 
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ENCARTE B 

BANNER’S PARA BACKDROPS LATERAIS 

 

Arte – Modelo 

Dimensões: 1,40 x 3,50 metros (LxA) 

 

Observação:  

8 (oito) banners do estilo abaixo com variação das frases e cores. 
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ENCARTE C 

SIMULAÇÃO DA PLENÁRIA 

 

IMAGEM MERAMENTE ILUSTRATIVA QUANTO À ESTRUTURA DA SALA, DEVENDO SER CONSIDERADO 

COMO LAYOUT OFICIAL AQUELE ELUCIDADO NO ITEM 3.1.3 DESTE TERMO DE REFERÊNCIA. 
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