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DESCRICAO DA VAGA

» Reportando-se ao Gerente de Esportes e
Competicdes, sera responsavel por controlar
o recebimento das solicitacdes de passagens
aéreas dos clubes e confederacoes.

ATRIBUICOES DO CARGO

» Controlar o recebimento de solicitagdes
de passagens aéreas;

» Organizar informacdes, direcionar
para equipe de credenciamento;

» Controlar e organizar os cursos de
capacitacao realizados em parceria
com universidades parceiras;

P Preparar relatorios gerenciais;

P Exercer a fiscalizacao dos
contratos com os fornecedores.

ESCOLARIDADE

» Superior completo.

CONHECIMENTOS

) Correio eletronico, Pacote Office e Power Bl.
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REQUISITOS

» Experiéncia em contratacao de
passagens aéreas para grupos,

» Boa escrita e capacidade de
interpretacao para elaboracao de
documentos, circulares, oficios, bem
como envio e respostas a e-mails
formais a clubes e confederacoes;

» Disponibilidade para viagens;

» Boa comunicacao, capacidade
de lidar com o publico;

» Capacidade de desempenhar
multiplas funcdes;

» Organizado, Analitico e Proativo.

REGIME DE TRABALHO

Presencial | Campinas-SP
Horario Integral: Das 8h. as 18h.

— 8 Os interessados deverao encaminhar Curriculum Vitae para: e-mail: rh@cbclubes.org.br,
= informar no campo ASSUNTO o nome da vaga a qual esta se candidatando.




