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DETALHES DAVAGA

Responsavel por:

) Formalizar, Acompanhar, Fiscalizar e Prestar
Contas dos Projetos da area técnica do CBC;

» Monitorar o cumprimento das metas e etapas
estabelecidas, em observancia as especificacoes
dos Chamamentos realizados pelo CBC, normas
internas e legislacdo vigente;

) Emitir pareceres de formalizagdo, de maneira
aresguardar a coeréncia entre os custos, prazos
e metas previstos no projeto;

) Orientar parceiros acerca dos processos
de Acompanhamento Financeiro e Prestacao
de Contas;

» Emitir documentos oficiais diversos (oficios,
memorandos, notas técnicas, entre outros);

) Emitir pareceres de analise de pleitos apresentados
no curso da execugao dos projetos;

) Emitir pareceres de prestagao de contas, sob 0s
aspectos técnico e/ou financeiro (Relatdrio de
Beneficiados, Relagcao de Bens Patrimoniais,

Relatorio de Execugao, Receita e Despesa,
Relatdrio de Execucao Fisico e Financeiro, Relatorio de
Cumprimento do Objeto e Relatdrio de Pagamentos);

) Operar sistemas proprios de formalizagao,
acompanhamento e prestacao de contas;

» Promover avaliagao de movimentagoes
financeiras, de acordo com as conciliacdes
e extratos bancarios (Conta Corrente e Poupanca);

) Analisar processos de aquisicao realizados por
Clubes parceiros do CBC (Edital de Publicacao,
Ata do Processo, e documentos de Homologacao,
Adjudicacao de Contratos firmados para aquisi¢ao
de bens e prestagao de servicos);

) Analisar notas fiscais, comprovantes de pagamento

transferéncia e demais documentos fiscais - conferéncia

dos dados de acordo com as orientagdes dos
Normativos Internos do CBC;

) Realizar instrucdo e saneamento processual,
organizacao de todos os documentos encaminhados,
para a formacao de processo especifico;

» Cumprir fluxos estabelecidos pelas geréncias de
Formalizacao, Acompanhamento e Prestacdo de
Contas, por meio de procedimentos padronizados
(formularios e sistemas especificos), com vistas ao
estabelecimento de parcerias e acompanhamento
e Prestacao de Contas Final dos projetos;

) Realizar confecgdo e andlise de relatdrios Gerenciais.

PERFIL

» Organizado, Dinamico e
Analitico e Pro-ativo.

REQUISITOS

) Experiéncia em gestao de recursos ptiblicos,
Formalizacao, Acompanhamento, Prestacao
de Contas e Sistemas de Gestao de Projetos;

) Conhecimento da Legislacao Federal para
Recursos Publicos, Pregao Eletronico, Processo
de Aquisicao, Modalidades Esportivas, entre
outras diretrizes correlacionadas;

) Experiéncia na sistematizacao de documentos;

) Experiéncia na elaboracao de planilhas,
regramentos para elaboracao de documentos oficiais;

) Boa comunicacao oral e escrita;

) Capacidade de trabalhar em equipe e varios
projetos simultaneamente.

ESCOLARIDADE

) Ensino Superior em Direito, Administracao
de Empresas ou Contabilidade.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

) Pacote Office

REGIME DE TRABALHO

Presencial | Brasilia - DF
Horario Integral: Das 8h. as 18h.
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