COMITE BRASILEIRO
oe CLUBES

ATRIBUICOES DO CARGO

Reportando-se a Supervisao de Projetos
Esportivos, sera responsavel por:

REQUISITOS
» Experiéncia minima
de 5 (cinco) anos;

P Experiéncia na realizacdo de
processos de aquisicao, pelas
modalidades Pregao Eletrdnico
e Inexigibilidade;

P Formalizar, acompanhar, fiscalizar e prestar contas » Experiéncia em formalizacao,
dos projetos de descentralizacao de recursos, acompanhamento e/ou prestacao
monitorando o cumprimento das metas/etapas de contas de projetos;
estabelecidas, normas aplicaveis e os principios b Experiéncia em gestio de recursos
gerais da administracao publica; publicos e de projetos;

P Emitir pareceres de formalizagao, de maneira a b Experiéncia em operacdo de sistemas de
resguardar a coeréncia entre os custos, prazos e gerenciamento de recursos publicos;
metas previstas nos projetos; . .

o . » Conhecimentos gerais acerca das

» Promover suporte tecnico aos Clubes parceiros Leis n° 9.615/1998, 13.756/2018 e 14.597/2023;
do CBC, acerca dos procedimentos de > Conheci _ dalidad
acompanhamento da execugao fisico-financeira on iqmenllo >0 re. Modalicat |
e respectiva prestacao de contas; espor |Yas olimpicas,

» Operar sistemas de formalizacao, acompanhamento ) Conhe|C|E1entc3 sc()jbrg s regratmen;tcps_ -
e prestacao de contas dos projetos; para € a‘ oragao de ‘ocur‘nen 05 oficlats,

» Promover avaliacao de movimentacoes » Conrtégllp;egto de principigs dlet .
financeira das contas vinculadas aos projetos, de conta .' N .e € Normas CoTERds;
acordo com conciliacdes e extratos bancarios; » Dominio Offlcg avangado - excel avangado,

» Analisar processos de aquisicao realizados por com gxPer|enC|a na elaboragdo de planilhas;
Clubes parceiros do CBC (Edital de Publicacao, P Proatividade e trabalho em grupo;

Ata do Processo, e documentos de Homologacao, ) Proatividade em acoes de melhoria de
Adjudicacao e Contratos), com foco na processos de gest3o;
gl et es cig P Boa fluéncia verbal e escrita;
» Realizar instrucao e saneamento processual, N s . )
o . Organizacao e planejamento;
organizagao de todos os documentos encaminhados, B y
para a constituicao de processo do projeto; P Atuagdo com discricao e sigilo,
) Emitir documentos oficiais diversos (oficios, Diferencial: Especializagao técnica em processo
" . ) e Inexigibilidade (Leis n° 8.666/93 e 14.133/2021),

» Emitir pareceres de analise de pleitos apresentados entre outras diretrizes correlacionadas
no curso da execucao dos projetos; '

» Emitir pareceres de analise da prestacao de
contas, sob 0s aspectos técnicos e/ou financeiro, ESCOLARIDADE
gue compreendem. Relatorio de Beneficiados, b Graduacio em Direito, Administracio
Relacdo de Bens Patrimoniais, Relatdrio de Execucao, de Empresas ou Conta'bilidade
Receita e Despesa, Relatorio de Execucao Fisico e
Financeiro, Relatoério de Cumprimento do Objeto
e Relatorio de Pagamentos.

» Analisar notas fiscais, folhas de pagamentos/ REGIME DE TRABALHO
holerltes:, cqmprovantes de pagamento/ CLT - Presencial | Brasilia-DF
transferéncia, balancos e demais documentos . .
fiscais - conferéncia dos dados de acordo com as Horario Integral: Das 8h. as 18h.
orientacoes dos Normativos Internos do CBC;

» Cumprir fluxos estabelecidos pela Geréncia de
Projetos Esportivos, por meio de procedimentos
padronizados (formularios e sistemas especificos),
com vistas ao estabelecimento de parcerias e
acompanhamento e Prestacao de Contas
Final dos projetos;

P Realizar confeccao e analise de relatérios Gerenciais; T e

 Auxiliar a gestao em agdes de melhoria de fluxos e
processos relativos ao controle e transparéncia da
utilizacao dos recursos repassados aos clubes;

» Analise de dados e controle interno;

P Dar suporte a equipe em analise
de projetos e de dados.

CONHECIMENTOS

p Correio eletronico, Pacote Office.
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—— Paracandidatar-se avaga, acesse a
—— pagina pelo QR code e faga seu cadastro




